
東邦ガス不動産開発（株）業務代行　（株）スペースネットワーク名古屋

□今池ガスビル カンファレンスルーム <今池ガスホール９階事務所> 行
ＦＡＸ ０５２-７３１-７６７１　　Tel 052-731-7670 E-mail : info@gas-hall.com

□栄ガスビル ホール・カンファレンスルーム <５階事務所> 行
ＦＡＸ ０５２-２４３-０８８２　　Tel 052-243-0881 E-mail : info@gas-hall.com

　　　　　　　年　　　　　月　　　　　日（　　　　）　 午前　・　午後　・　夜間

今池

栄
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上記の通り荷物を発送いたしますので、連絡いたします。
貴重品、精密機器、危険物、なまもの など、【注意事項】に記載されているものは含みません。
荷物の紛失、破損等に関して、当社の責任として対処いたします。
ガスビルカンファレンスルーム（栄・今池）に、この件に関する責任を一切問いません。

　　　　　　年　　　　　　月　　　　　　日　　

会社・団体名

連絡先 TEL （　   　　  　）

FAX

Mail

責任者 ㊞

荷物の受領 受領日 氏名

荷物の引渡 引渡日 氏名

【フロー】 今池 届出者→スペースネットワーク（今池９階）→防災センター
栄 届出者→スペースネットワーク（栄５階）

Mail

Mail

発送品概要

□プラチナ　□ダイア　□エメラルド　□サファイア　□クリスタル　□パール

連絡先 ＴＥＬ ＦＡＸ

担当者名

品　　　　名

発送者 担当者名

概略寸法  [cm]

概算重量  [ｋｇ]

SNW
担当者

お客様

受領印

（　   　　  　）

住所

ＦＡＸ

個　　　数   [個]

会社・団体名

　　　　年　　　　月　　　　日

※段ボール、トランク
　 などを記載する

荷　物　事　前　発　送　届

運送業者

荷物到着日 　　　　　年　　　　　月　　　　　日　（　　　　）　　　　　　　　時頃　（　ＡＭ　　　　ＰＭ　）

荷　　　　姿

利用日

使用会場名

申込団体名

□ガスホール　□半面Ａ　□半面Ｂ　□キング　□クイーン
□ヴィーナス　□プリンス

連絡先 ＴＥＬ

スペースネットワーク



ガスビルカンファレンスルームをご使用の際、事前に宅配等でお送りいただいたお荷物をお預かりいたします。
お客さまは、次の事項をご了解いただいたうえで東邦ガス不動産開発株式会社業務代行
 株式会社スペースネットワーク名古屋（以下「弊社」とする）に「荷物事前発送届」を提出していただき、
弊社が承認をした場合に限り、お荷物の事前お預かりをさせていただきます。

① お荷物は、ガスビルカンファレンスルームご使用日の前日着のみでお願いします。

② お荷物は、ご使用日前日の１０：００～１７：００着でお願いします。

③ お荷物は、１室のご使用につき６個までお受取いたします。７個以上は、お受け取りできません。

④ ３個まで無料。４～６個は１，１００円(税込)の手数料を後日ご請求させていただきます。

　 (ご使用日当日着のお荷物で、お客さまご自身でお受取される場合は無料）

⑤ 荷物のサイズは３辺の合計１００cm・重量２５kg以内でおねがいいたします。

⑥ お送りいただいたお荷物は、今池は７階倉庫、栄は５階倉庫に保管いたします。

当日お客さまがお部屋までお運び願います。

⑦ 荷物引渡し時間は、９：００～１８：００の間でお願いします。

⑧ 荷物到着のお問い合わせは、運送業者と直接お願いいたします。

⑨ 【注意事項】以下のお荷物はお預りできません。

　 ・パソコン、プロジェクター、現金等貴重品

　 ・個人情報、機密情報漏洩の恐れのあるもの

　 ・危険物、爆発物、壊れやすいもの、臭気のあるもの

　 ・生き物、なまもの、生鮮食品

　 ・着払い伝票の貼られたお荷物

　 ・その他、弊社がお受けできないと判断したもの

① 『荷物事前発送届』は、使用日の１週間前までにご提出願います。（メール・ＦＡＸ可）

② 承認後、押印した『荷物発送届』をメールもしくはＦＡＸいたしますので、当日ご持参願います。

③ 送り状には、ご使用日・ご使用会場名・申込み団体名・ご担当者名を
必ずご記入願います。

　 荷物発送先

□ 今池ガスビルカンファレンスルーム

　　 〒４６４-０８５０　愛知県名古屋市千種区今池１-８-８　今池ガスビル７階カンファレンスルーム 気付

【ご使用日・ご使用会場名・お申込み団体名・ご担当者名】

□ 栄ガスビル ホール・カンファレンスルーム

〒４６０-０００８　愛知県名古屋市中区栄３-１５-３３　栄ガスビル５階事務所 気付

【ご使用日・ご使用会場名・お申込み団体名・ご担当者名】

【当日】

④ 入室時に、『荷物事前発送届』を提示願います。

　 倉庫へご案内いたしますので、お荷物を確認後、お部屋までお運び願います。

●ご不明な点がございましたら下記までご連絡ください。
東邦ガス不動産開発（株）業務代行 （株）スペースネットワーク名古屋
□今池ガスビルカンファレンスルーム　（今池ガスビル９階事務所）

ＴＥＬ 052-731-7670　・　ＦＡＸ 052-731-7671 メールアドレス　info@gas-hall.com
□栄ガスビル　ホール・カンファレンスルーム （栄ガスビル５階事務所）

ＴＥＬ 052-243-0881　・　ＦＡＸ 052-243-0882 メールアドレス　info@gas-hall.com

ガスビルカンファレンスルーム（今池・栄）　お荷物事前お預かりサービス

◆お願い◆

◆お荷物お受取の流れ◆


